Sefior

Guatemala de la Asuncién,
31 de octubre del 2014

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro det Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

Il

De la manera mds atenta me dirijo a usted con e propdsito de presentarle mi

informe de actividades correspondiente al mes de octubre del presente afio, segin
contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero 1602-2014, aprobado

mediante Acuerdo Ministerial Numero 668-2014, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie B nimero 0019.

Actividades Realizadas:

a)

b)

c)

d)

Asesorar al Sefior Viceministro en todos aquellos temas relacionados con el
Deporte y la Recreacion que beneficien a la poblacidén Guatemalteca en general;
Asesoria en la planificacién, direccién y coordinacién de las actividades que realiza
la Delegacién de Comunicacidn y Difusidn Cultural

Asistir a reuniones convocadas por el Sefor Viceministro del Deporte y la
Recreacién

Brindar apoyo y asesorfa en la coordinacién del montaje de eventos protocolarios
especificamente del Viceministerio del Deporte y la Recreacidn

Acompaiiar al Sefior Viceministro a las diferentes juntas directivas, comisiones y

mesas de discusion en las cuales sea necesario el apoyo logistico y de
comunicacion;

Resultados Obtenidos

a)

b)

Asistencia a 4 reuniones de trabajo, en CONADER con los comunicadores sociales
de cada institucién del deporte

Participacion activa en la propuesta del disefio de uniformes estandarizados para
las entidades del deporte en Guatemala

¢) Asesoria al Sefior Vice Ministro referente a Ia pauta comercial en los diferentes

medios de comunicacidn



d) Andlisis y gestion de inversion de pauta en medios masivos para el dltimo
cuatrimestre

e} Coordinacion de pauta publicitaria en medios de comunicacién

f) Evaluacion y organizacién del equipo de Ia Delegacion de Comunicacién Social del
Viceministerio del Deporte vy 1a Recreacidn

g} Coordinacidn de transmisién de mensajes en redes sociales del Vice Ministerio

h) Coordinacidn de apoyo logistico en diferentes eventos

i} Seguimiento y monitoreo de la pauta en los diferentes medios de comunicacion;

j} Asesorar al Sefior Viceministro en temas ligados estrictamente a comunicacion y
difusion de temas internos y externos del Viceministerio;

k) Acompafiamiento satisfactorio en eventos protocolarios y del deporte y recreacion

I} Acompafiamiento satisfactorio en reuniones de trabajo con diferentes unidades
administrativas y Autoridades de comunicacién Social

m) Asistencia y participacion en diferentes capacitaciones que mejoran el trabajo que
se realiza en el viceministerio.
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